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GALATEO IN COMUNE

Vademecum dei doveri, cerimoniale e consigli per l'immagine istituzionale della
Pubblica Amministrazione locale

La forma & sostanza nelle Istituzioni pubbliche e le numerose pratiche del cerimoniale sono il cuore della
presentazione formale di un Comune verso i suoi cittadini e verso le altre Istituzioni.

Questo volume vuol essere un pratico vademecum per guidare gli amministratori pubblici degli Enti locali ad e
adottare comportamenti corretti nell’ambito dello svolgimento dell’attivita del mandato e di rappresentanza

nelle manifestazioni pubbliche e per comunicare correttamente 'immagine dell’Ente e dei suoi componenti, G H I_ H T E 0
senza lasciare niente al caso. |l testo contiene numerosi consigli pratici e regole che consentono di dissipare I N [: 0 M U N E
i piu disparati dubbi che possono sorgere nel momento in cui ci si trova ad affrontare la vita istituzionale
nella sua quotidianita. Al suo interno sono contenuti numerosi approfondimenti, pensati per le diverse
circostanze: dalla scrittura di e-mail agli appellativi da adottare per le cariche pubbliche, dalla riunione
online alle sedute di Consiglio, dalle modalita di esposizione della bandiera nazionale alle indicazioni su
eseguire I'inno, dall'uso della fascia tricolore e dei segni distintivi all’applicazione degli emblemi araldici
civici. E ancora, dalle regole di cerimoniale ai gemellaggi, dai patrocini alle benemerenze civiche.

Un'utile lettura per meglio comprendere la vita istituzionale dell’Ente locale anche per i cittadini e per i
candidati alle cariche pubbliche.
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Inviare a Centro Studi Enti Locali - Via della Costituente, 15 - 56024 San Miniato (PI) - Tel. 0571 469222 o0 0571 469230 - Fax 0571/469237
E-mail: segreteria@centrostudientilocali.it — www.entilocaliweb.it - www.entilocali-online.it

OSirichiede l'invio di n. copie del Llibro GALATEO IN COMUNE al prezzo di € 25,00 cad. (lva compresa assolta dall'Editore)
spese di spedizione GRATUITE

0Si richiede l'invio (tramite mail) dell'E-book GALATEO IN COMUNE al prezzo di € 15,00 cad. Iva inclusa

Si prega di fatturare a: ‘

Via . | n o | | cap e |
Citta ***: \ Provincia: \
P.IVA ***: | | Tel. ***: |

Codice SDI/Codice UNIVOCO ***: |

Fax: \ \ Pec **:

|
|
|
CF= | |
|
|
|
|

E-mail ***: |

Si prega di indicare l'indirizzo di spedizione nel caso differisca dall'indirizzo di fatturazione

Vi ] R E—

Citta ***: \ Provincia: \ \

***campo obbligatorio/ ** obbligatorio per gli Enti soggetti a fattura elettronica

Allegare al fax la ricevuta del pagamento effettuato (solo per gli Enti Locali & possibile effettuare il pagamento al ricevimento della fattura,
allegando comunque la determina di pagamento al momento dell'ordine).

Ho pagato l'importo complessivo di € \ (comprensivo di lva)* mediante:

O Bonifico bancario su Intesa Sanpaolo Ag. Ponte a Egola IT36D0306971152 100000061238

O Bonifico bancario su Banco BPM Ag. di Santa Croce sull’Arno (PI) IT05J0503471161 000000003894

[0 Versamento su c/c postale n. 25538570 intestato a Centro Studi Enti Locali Via della Costituente, 15 - 56024 - San Miniato (PI)
O Ricevimento fattura (solo per Enti Locali). Allegare determina di spesa o buono d'ordine

I dati raccolti saranno trattati ai sensi degli artt. 13-14 del Reg. Eu 2016/679. | dati non saranno comunicati a terzi. Le ricordiamo che

é possibile esercitare i diritti previsti dagli artt. 15 a 22 del Regolamento UE 2016/679. Il testo completo della nostra informativa e

sul ns. portale web all'indirizzo https.//www.entilocaliweb.it/informativa-sulla-privacy/.

["] prestoit consenso || Nego il consenso
All'inserimento dei dati nella banca dati elettronica di Centro Studi Enti Locali.

Organ

TIMBRO E FIRMA

[T] prestoil consenso [ Nego il consenso
All'invio di informative relative ai propri prodotti e servizi da parte di Centro Studi Enti Locali.
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